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nen UPReg durch Aufsichtsbehorden

Version: DRAFT - DE-16. Dezember 2021, BUC

In dieser Anleitung wir beschrieben, wie eine Aufsichtsbehorde des Kantons oder des
Bundes Antrage von Urkundspersonen zum Eintrag in UPReg freigeben kann.

Diese Anleitung liegt nur in dieser Entwurfsversion («Draft»)
vor. Sie zeigt die technischen Ablaufe. Sie wird von der Ober-
aufsicht gegenwartig gepruft und ist nicht genehmigt.

Sie ist als rein technisches Hilfsmittel zu betrachten.

Voraussetzungen:

o Eine Aufsichtshehdrde muss in UPReg selber eingetragen sein, um ihr unterstellte
Urkundspersonen genehmigen zu kdnnen.

e Die gesetzlichen Grundlagen bei der Aufsichtsbehérde mussen die Erstellung von
elektronischen o6ffentlichen Urkunden erlauben.

e Laden Sie unter www.upreg.ch > Anleitungen > «Informationen zur Einfuhrung des
Registers der Urkundspersonen» die Formular im Format Microsoft Word auf Ihren
Computer.

Fullen Sie diese Formulare gemass den auf den Formularen enthaltenen Instruktio-
nen-aus. Senden Sie dann die Formulare per E-Mail an die angegebene E-Mail-Ad-
resse.

o Als technische Voraussetzung brauchen Sie ein qualifiziertes Zertifikat oder ein B-
Zertifikat des Bundes, das durch kantonale Stellen ausgegeben wird (das gleiche
Zertifikat wie fur Infostar oder VOSTRA).

Weiter brauchen Sie ein FIDO-2-Gerat. Siehe auch www.upreg.ch > Anleitungen >
«Vorbereitung zur Nutzung von UPReg».

¢ Die Prifung und Erfassung durch die Oberaufsicht muss abgeschlossen sein, bevor
Sie fortfahren kénnen. Darlber wird Sie durch die zustdndige Oberaufsicht informiert.

e Danach mussen Sie die Verknupfung lhres FIDO2-Gerats vornehmen. Siehe dazu
www.upreg.ch > Anleitungen > Anleitung 1. Hinweis: Achten Sie darauf, dass sie die
richtige Option auswahlen: «lch bin vom Bundesamt fur Justiz als registerfuhrende
Person einer Aufsichtsbehoérde eingetragen worden . Ich muss mein FIDO2-Gerat
verknulpfen. »

o Ist dies alles erfiillt, kbnnen Sie als Aufsichtsbehdrde Ihnen unterstellte Urkundsper-
sonen genehmigen. Diese Anleitungen zeigt lhnen, wie Sie vorgehen mussen.

Bundesamt fiir Justiz BJ
Bundesrain 20, 3003 Bern
Tel. +41 58 46 51762, Fax +41 58 46 27879

egris@bj.admin.ch; www.bj.admin.ch
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www.upreg.ch > Registerflihrung

0

Schweizerisches Register der
Urkundspersonen (UPReqg)

Urkurnds- Registrierung ~ Mutstionen | Registerfuhrung  Anleitung  Downlosd
persanensuche

Registerfihrung

Unter der geschitzten Rubrik “Registerflhrung” kénnen die vom Bundesamt flr Justiz im System eingetragenen registerflhrenden Perscnen die Antrage
bearbeiten und verwalten. Die registerflhrenden Personen miussen zwingend ihr FIDO2-Gerat unter “Registrierung® mit dem vom Bundesami fir Justiz im
System eingetragenen Eintrag verknlipfen

Nach dem erfolgreichen Einloggen mit Ihrem FIDO2-Gerdt gelangen Sie auf die Geschaftsliste |hrer Behorde. Dort kiinnen Sie die folgenden Arbeiten
ausfiihren:

1. Genehmigung oder Rickweisung pendenter Antrage ab Geschaftsliste
Z. Ansehen von genehmigten oder riickgewiesenen Antragen
3. Mutieren und Léschen von Eintragungen ex officio

LB

& 2020-2021 Bundasamt fir Justiz BJ Rechtliches Impressum

Klicken Sie auf «Weiter»

Geben Sie Benutzernamen und Passwort ein (Sie haben diese Angaben vorher bei der
VerknlUpfung gemass Anleitung 1 selber bestimmt.

Stecken Sie jetzt Ihr FIDO2-Gerat (YubiKey) in Ihren Computer, falls Sie das noch nicht
gemacht haben.

mutiLan wE TR

syenschalt Schweizerisches Register der
Urkundspersonen (UPReg)
Tera
Urkunds. Registrierung | Mutationen | Registerfihrung | Anleitung | Download
personensuche
Benutzernams | BuetlerCh
Passwort l....-.......

© 2020-2021 Bundesamt fir Justiz BJ Rechtliches Impressum

Klicken Sie auf «Login»
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Wahlen Sie die zutreffende Option aus.

Eontakt DE FR IT
hafy 1
| o
Urkrds- Registrierung | Mutationd
personensuche
Ihre Identitdt mit dev.upreg.ch bestdtigen
Log In Wwishlen Sie ine Option aus
Benutzername i BuetlerCh |
1 @fsid‘erhtilﬁhbﬁtl oder Enteg.-ierttrSE Pl )
Passwort iuu-uuu. I
: 0O vie-we »
Abbrechen

© 2020-2021 Bundesamt fir Justiz B) Rechtliches Impressum

GebenSie den Sicherheitsschlissel-PIN ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden. Beachten
Sie bitte Gross- und Kleinschreibung.

Mit «Sicherheitsschlissel» ist das FIDO2-Gerét, also der YubiKey gemeint (die Wortwahl
stammt aus Windows und kann durch UPReg nicht angepasst werden).

Kartak: DE FR IT
wehal Schweizerisches Register der
Urkundspersonen (UPReg)

== Windaows-Sicherheit x

Urkunds- Registrierung = Mutationen | Registerfuhrung | Anleftung | Dow

parsongnuche . . '
Sicherstellen, dass Sie es sind

1 Bitte melden Sie sich bei dev.upreg.ch an.
Login

Diese Anfrage stammt von Chrome, ver&ffentlicht von Google
LLC.

. Geben Sie lhre Sicherheitsschlissel-PIN ein.

! @ Abbrechen
D 2020-2021 Bundesamt fur Justiz BJ

Klicken Sie auf «OK»

Benutzernama |34-i'[ wrlh

J

Passwort

ssum
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Tippen Sie nun auf lhren Sicherheitsschlissel (FIDO2-Gerat, also der YubiKey). Dabei blinkt
in der Regel das berlihrungssensitive Feld.

Kantakt DE FR IT
chadt Schweizerisches Register der - Y
Urkundspersonen (UPReg) w Windows-Sicherheit
Sicherstellen, dass Sie es sind R
Urlounds- Registrierung | Mutationen = Registerfuhrung  Anleitung 0O
ERaCn Bitte melden Sie sich bei dev.upreg.ch an.
. Diese Anfrage stammt von Chrome, verdffentlicht von Google

Login s

Benutzername BuetlerCh

Passwort ELEL LR 5

Tippen Sie auf Ihren Sicherheitsschlissel.

o

Abbrechen

© 2020-2021 Bundesam?t fir Justiz BJ Rechtliches Impressum |

Das erfolgreiche Login wird Ihnen im blauen Kasten angezeigt.

casnrae haft

Schweizerisches Register der
Urkundspersanen (UPReg)

Urkunds- Registrierung | Mutationen | Registerfihrung | Anleitung | Download
pemonencuche

Login

Willkormmen Christian D

Benuizername BuetlerCh l

Passwort LELLEE TR T] |

© 2020-2021 Bundesamt fur Justiz BJ

Klicken Sie auf «Weiter».

Rechtliches Impressum
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Ihnen werden nun unter der Geschéftliste die zu bearbeitenden Geschéaftsfalle angezeigt.

Kontakt DE FR IT
U Sk Schweizerisches Register der
L Urkundspersonen (UPReg)
C
Canfede
Urkunds- Registrierung | Mutationen | Registerfihrung | Anleitung = Download
personensuche
Geschaftsliste
Geschaftsliste
Genehmigte Antrage
Eingang TAN Domdne  Antrag Antragstelier Aktion
uslogge
2011-11-21  cedSccTd-dec3-  Motariat  Zulassung | Buetier Christian | Bearbeiten
Acd@-pacT-
T6922a435297
2021-11-25 EB6789039- Motariat  Zulassung  Tester Test 1 Bearbeiten
bb934340add2
2011-11-21  aea?0chd. Motariat  Zulassung  Buetler Christian  Bearbeiten
27a8-4974-
82¢0-
f9f7ca55a95¢
© 2020-2021 Bundesamt fur Justiz BJ Rechtliches Impressum

Klicken Sie auf «Bearbeiten» um einen Geschaftsfall zur Bearbeitung zu 6ffnen.

Sie haben nun zwei Optionen:
e Option 1: Antrag fiir Zulassung genehmigen
e Option 2: Antrag fir Zulassung zuriickweisen

Naturlich mussen Sie die Wahl erst nach der Prifung des Antrags der Urkundsperson
treffen.

5/12



Option 1: Antrag fiir Zulassung genehmigen

Laden Sie

e den Antrag der Urkunsperson

¢ die Eintragungsverfigung

auf lhren Computer.

Merken Sie sich, wo Sie die Datei speichern.
Hinweis: In der Regel werden die Dateien unter «Downloads» gespeichert, bitte prifen Sie

das in der Ordnersicht (Windows Explorer). Falls Sie dort die Dateien nicht finden: Der

erfolgreiche Download wird Ihnen in der Regel im verwendeten Browser angezeigt. Klicken
Sie darauf und wahlen Sie eine Ansicht, wo Sie die Ordner sehen kdnnen, dann sehen Sie
den Speicherort. Falls lhnen auch das nicht weiterhilft, fragen Sie lhre Informatikspezialisten.

Schweizerisches Register der
Urkundspersanen (UPReg)

Urkinds- Registrierung | Mutationen | Registerfubrung | Anleitung | Download
personensuche

Startseite » Geschaftsliste > Antrag filr Zulassung besrbeiten
eschaftsliste

© 2020-2021 Bundesam?t fur Justiz B)

Antrag fur Zulassung bearbeiten

Antrag

Kennung des Antrags (TAN)  ced5cc78-dec3-2cdB-aac7-769228435297

2021-11-25T15:19:03

Erfassungsdatum

Letzte Modifikation 2021-11-25T15:19:03

Status PENDING

Mame Buetler

Worname Christian

Organisation Bundgsamt flr Justiz (BJ)
uin CHE-378.338.277
Bezeichnung Notariat

Kanton BE - Bern

Antrag der Urkundsperson Antrag_Signiert.pdf

Eintragungsverfigung Eintragungsverfuegung.pdf

Genehmigung/Rickweisung

Soll dieser Antrag genehmigt oder zuriickgewiesen werden?

® genenmigen

zurdickweisen
Signieren Sie bitte die Eintragungsverfligung und laden Sie diese anschliessend hoch.
Laden Sie die oben vorbereitete Vierfligung herunter, signieren Sie sie und laden Sie sie wieder hoch.
Beim Hochladen dberprift das System die Korrektheit der Signatur und Ihre Berechtigung, den
vorliegenden Antrag genehmigen zu dirfen.
Verfiigung auswahlen:

| Datei auswahlen | Eintragun. . igniert.pdf

Ich will die Transaktion abschliessen. Achtung: Danach kénnen die Daten nicht mehr mutiert werden

Betatigen Sie "Abschliessen”, um die signierte Verfligung hochzuladen, Dieser Worgang kann einige
Zeit in Anspruch nehmen. Im Erfolgsfall gelangen Sie auf die Liste der genehmigten Antrage. Der von

Ihnen bearbeitete Antrag wird zu den genehmigten oder zurickgewlesenen Antragen verschoben,

Rechtliches

Impressum
|
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Offnen und priifen Sie nun das Eintragungsgesuch sorfaltig.

Beachten Sie, dass Sie als Aufsichtbehoérde sicherstellen missen, dass die Angaben der
Wahrheit entsprechen und das Eintragungsgesuch von der Urkundsperson stammt.
Beachten Sie dazu bitte die Information vom 25. November 2021 unter www.upreg.ch >
Anleitungen > «ldentifikation von Urkundspersonen durch Aufsichtsbehordeny.

Wir weisen Sie an dieser Stelle darauf hin, dass neben lhrer Priifung keine weitere
Priifung des Inhalts stattfinden wird.

Die formellen Voraussetzungen (ist die Signatur gultig? Ist das Dokument unverandert?...)
wurden bereits von UPReg automatisch gepruft.

B Es gt bei mindestens einer Unterschift Probleme.

[D Uniterschriften x
« Alle profen c ;‘IL“"""'“*‘ EgancEsachv Eldgendssisches Justiz- und Polizeldepariement E[FD
D < Bundesamt Fir Justiz B)
ol Revision 11 upreg.ch Can
@ Gadtigiert der Unberschedt it unbecannt
& D e e Eintragungsgesuch [ Demande d'inscription / Domanda di registrazione
Die \doritit des Linberaeichners ist unbekannt, wel & = - <
Anj i a; Aufsichtsbehdrde iiber das Notariat des Kantons Bern
I:.rsgmul et mﬂ&t—ﬁtﬁq!hﬂ(ﬂtﬁ Zensempel
TAN: ced5ecT8-doc3-4odB-aacT-T6922a435297
» Unberse hriftzinformationen
Zuletnt gegeis 20211212 2113458 - 01700 Person (Antragsteller) | Personne (demandeur) | Persona (richiedente):
Febd: Sagnatere] [Unaichtbare Unterschrift)
Name | Nom | Nome Christian Buetler
u% b 2 LRSS v ot s e Geburtsdatum / Date de naissance/ 21111970
Data di nascita
Ussbessehiift it giiteg:
Geschlecht [ Sexe [ Sesso ménnlich / homme | vome
Vertracenquelle wirde vom Adobe Approved Trud Lint
¢ I Matl L f
b s S e Slaa.nsang_r.hﬁngl:elu Hationalité / Schweiz / Suisse | Svizzera
Nazionality
Iberkit it det Lingerzeichners it glitig.
E-Mail Adresse [ Adresse e-mall | christian buetler@gmail com
Die: Sigastur 5t mit enem engebetteten Zefistempel Gk =
Indirizzo e-mail
Untarschritt it LTV fibhig
Telefonnummer | Numéro de +41797775539
e e ) 4 téléphone / Numero di telefono
Tuletst gugettt: 211212 215458 1007
Feld: Signabure? (Unsichtbare Underschrilt) Organisation [ Organisation | Organizzazione:

lcken Sig um dig Yenso anseanigen,

UID / IDE/ IDT

Name der Rechtseinheit / Nom de
Punkté / Nome dell'unita
Domiziladresse [ Domicile (adresse) |
Daomicilio (indirizzo)

E-Mail Adresse [ Adresse e-mail /
Indirizzo e-mal

Zum Eintrag beantragte Funktion / Fonction demandée pour I'inscription | Funzione ri-chiesta
per registrazione:

Funktionsbezelchnung / Description  TEST Motar/in - Motaire
de la fonction [ Descrizione della
funzione

7112
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Als nachstes prifen Sie die Angaben auf der Eintragungsvefligung abermals.

Ist alles in Ordnung, signieren Sie diese mit einem qualifizierten Zertifikat oder einem B-
Zertfikat (siehe das Kapitel Voraussetzungenin dieser Anleitung).

Falls Ihr Signaturprogramm feststellt, dass die Datei schon signiert ist, so ist das korrekt: Die
vorhandene Signatur auf dem heruntergeladenen Dokument stammt von UPReg. Sie
mussen eine weitere Signatur darauf anbringen.

Hineweis:
Es ist wichtig, dass das auf Ihren Computer geladene Formular
¢ nichtin irgendeiner Form umgewandelt wird (keiensfalls in PDF/A umwandeln).
¢ nicht verandert wird (wenn Sie das Formular in einem PDF-Anzeige Programm
geoffnet haben und das Programm die Datei beim Schliessen speichern will, lehnen
Sie das unbedingt ab: Sie haben die Datei auf Inrem Computer, sonst kdnnte sie
nicht angezeigt werden).
Einzige wenn I|hr fur die Signatur genutztes Programm nach dem Signieren die Datei
speichern will, dann lassen Sie das zu. (In der Regel passiert das automatisch und
die signeirte Datei erhalt einen Zusatz im Namen — siehe nachstes Bild).

&, s givt oel mindestens sner Unterscnift Protieme.

[E]- Alle prafen

RERNING Eidgendissisches Justiz- und Polizeidepartement EJPD

» B Revision 1: Usterscheichen wom upreg.th Seliregistrath

Bundesamt fiir Justiz B]

Eintragungsverfiigung / Décision d’inscription / Decisione di registrazione

Schweizerischen Register der Urkundspersonen
Registre suisse des personnes habilitées & dresser des actes authentigues
Registro svizzero dei pubblici ufficiali

dr
;
e
i
:

don 3: Uinterschriehen wos (hristian Buctler

Person [ Personne | Persona:

Name [ Nom / Nome Christian Buetler

Geburtsdatum / Date de naissance 1
Data di nascita

Geschlecht / Sexe [ Sesso MALE
Staatsangehorigkeit / Nationalité CHE
Nazionalitd

E-Mail Adresse [ Adresse e-mail

Indirizzo e-mail

Telefonnummer | Numéro de

téléphone [ Numero di telefono

8/12



Klicken Sie auf «Datei auswahlen».

Wahlen Sie die von Ihnen signierte Version der Eintragungsverfligung aus.
Laden Sie die ausgewahlte Datei in UPReg.

Antrag der Urkundsperson  Antrag_Signiert pdf

Eintragungsverfigung Eintragungsvarfuegung pdf

Genehmigung/Rickweisung | @ Offnen

Soll dieser Antrag genehmigt udu'zuruclagzwluit « 3 - 4 i s Diesas PC 3 Downlosds
@ genchmigan
O zurlickwelsen Organisieren = Meuer Ordner
Signieren Sie bitte die Eintragungsverfiigung ung

]
F
H

Laden Sie die aben vorbereitete Verfigung herun
Beim Hochladen aberpraft das System die Korrekt 7
vorliegenden Antrag g hmigen zu dirfen.

)

Vi

> B
> —

-

[ kch will die Transaktion abschliessen. Achtung: Dang > —

Betstigen Sie "abschliessen”, um die signierte verd > 0

Zeit in Anspruch nehmen. im Erfolgsfall gelangen 2

Ihnen bearbeitete Antrag wird zu den genehmigty L

Abbrechen > =
> = 1
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Der erfolgreiche Upload wird Ihnen angezeigt.

Urkunds- Registrierung  Mutationen | Registerfubrung | Anleitung | Download
personeniuche

Startseite » Geschaftsliste » Antrag fiir Zulassung bearbeiten

Gescharslste Antrag fur Zulassung bearbeiten

Genehmigte Antrage

Antrag

Ausloggen
Kennung des Antrags (TAN)  cedScc7B-doe3-4edd-sac?-T63228435297

Erfassungsdatum 2021-11-25T15:19:03
Letzte Modifikation 2021-11-25T15:19:03
Status PENDING

Name Buetler

Vernamg Christian

Organisation Bundgsamt fir Justiz (BJ)
i CHE-378.338.277
Bezeichnung MNotariat

Kanton BE - Bern

Antrag der Urkundsperson Antrag_Signiert.pdf

Eintragungsverfugung Eintragungsverfuegung.pdf

Genehmigung/Riickweisung

Soll dieser Antrag genehmigt oder zuriickgewiesen werden?

® genehmigen

U zuridioweisen

Signieren Sie bitte die Eintragungsverfigung und laden Sie diese anschliessend hoch.

Laden Sie die cben vorbereitete Verfligung herunter, signieren Sie sie und laden Sie sie wieder hoch.
Beim Hochladen Gberprift das System die Korrektheit der Signatur und |hre Berechtigung, den

verliegenden Antrag genehmigen zu dirfen.

Verfligung auswahlen

. will die Transaktion abschlizsssen. Achtung: Danach kénnen die Daten nicht mehr mutiert werden.

Betatigen Sie “Abschliessen®, um die signierte Verflgung hochzuladen, Dieser Viorgang kann einige
Zeit in Anspruch nehmen. Im Erfolgsfall gelangen Sie auf die Liste der genehmigten Antrage. Der von
Ihnen bearbeit

zu den genshm igten oder 7uruckgeu~ue$enen Antragen verschoben,

© 2020-2021 Bundesam?t Tur Justiz BJ Rechtliches Impressum
Aktivieren Sie die Checckbox, dass Sie die Transaktion abschliessen wollen.
Achtung:
- Nach Klicken von «Abschliessen» konnen die Daten nicht mehr mutiert werden.
- Wenn Sie auf «Abschliessen» geklickt, wird die Urkundsperson definitiv in
UPReg freigeschaltet.

Klicken Sie auf «Abschliessen» (oder «Abbrecheny).
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Unter der Geschaftsliste finden Sie den bearbeiteten Eintrag nicht mehr.
Sie kdnnen den Eintrag unter der Rubrik «Genehmigte Antrage» finden

Schweizerische fidgenossenschaft

Confédération sulsse
Confaderazione Svizzera
Confederaziun svizra

Schweizerisches Register der
Urkundspersonen (UPReg)

Urkunds-

personensuche

Geschaftsliste

Registrierung

Mutationen | Registerfihrung

Anleitung | Download

Geschiftsliste

Genehmigte Antrage

Eingang

Ausloggen

2021-11-25

2011-11-21

© 2020-2021 Bundesamt fur Justiz B]

TAN Domine

86789039- Notariat
92df-4276-

asel-

bh934340add2

aza’icld- Motariat
57a3-4974-

az2cl-

faf7cas5a95¢c

Antrag

Zulassung

Zulassung

Antragsteller

Taster Test 1

Buetler Christian

X

Aktion

Bearbeitzn

Bearbeitzn

Rechtliches Impressum
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Option 2: Antrag fiir Zulassung zuriickweisen

Falls Sie einen Antrag einer Urkundsperson zurtickweisen méchten:

- Wahlen Sie die Auswahl «zurlickweisen».

- Begrinden Sie Ihre Entscheidung kurz.

- Checkbox «Ich will die Transaktion abschliessen» anklicken.

Achtung: Wenn Sie im nachsten Schritt auf «Abschlissen» klicken:

o Daten kénnen danach nicht mehr mutiert werden.
o Die Ablehnung ist irreversibel, ggf. ist ein neuer Antrag nétig.

- Abschicken anklicken.

Komtaks DE FR IT

B Rt Schweizerisches Register der
Urkundspersonen (UPReg)

Urkounds- Registrierung | Mutationen | Registerfihrung | Anleitung | Download
pemoneniuche

Startseite > GeschBftsliste > Antrag §ir Zulsssung bearbeiten

Geschaftsliste

Antrag fur Zulassung bearbeiten

Genehmigte Antrage Antrag

Ausloggen
Kennung des Antrags (TAN)  ced5cc?8-dee3-4odi-aacy-T6922a435297

Erfassungsdatum 2021-11-25T15:19:03
Letzte Maodifikation 2021-11-25T15:19:03
Status PENDING

Name Bustler

Vorname Christian

Organisation Bundesamt fir Justiz (BJ)
Ui CHE-378.338.277
Bezgichnung Notanat

Kanton BE - Bern

Antrag der Urkundsparson  Antrag_Signigripadf

Eintragungsverfigung Eintragungsverfusgung. pdf

Genehmigung/Rickweisung

Soll dieser Antrag genehmigt oder zuriickgewiesen werden?
O genehmigen
Frickweizen

Begrundung der Rickweaisung

@. will die Transaktion abschliessen. Achtung: Danach konnen die Daten nicht mehr mutiert werden.

Betatigen Sie “Abschliessen®, um die signierte Verfugung hochzuladen, Dieser Vorgang kann einige
Zeit in Anspruch nehmen, Im Erfolgsfall gelangen Sie auf die Liste der genehmigten Antrage. Der von

hif tete Antrag wird zu den genehmigten oder zurlickgewiesenen Antragen verschoben

@ 2020-2021 Bundesamt fiir Justiz BJ Rechtliches Impressum
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